Whiosek o nadanie tytutu CPM dla kandydatéw miedzynarodowych
Polska

Prosze wypetnic¢ czytelnym lub drukowanym pismem

1. Nazwisko Imie Inicjat drugiego imienia
2. Nazwa firmy 8. Adres zamieszkania
3. Adres stuzbowy 9. Kraj/kod pocztowy

Adres stuzbowy cd. 10. Telefon domowy
4. Kraj/kod pocztowy 11. Data urodzenia (miesiac/dziefn/rok)
5. Telefon stuzbowy 12. Obywatelstwo 13. Pteé

[ Mezczyzna [ Kobieta
6. Faks stuzbowy 14. Preferowany adres korespondencyjny (prosze zaznaczy¢ jeden):
O prywatny [ Stuzbowy

7. Adres e-mail

15. Czy jest Pan/Pani z polecenia cztonka IREM ? O Tak [ Nie Jezelitak, z czyjego:

16. Czy brat Pan/Pani udziat w kursach organizowanych przez IREM? [ Tak [] Nie

Jezeli tak, prosze poda¢ numer ID
Jezeli tak, to czy pod innym nazwiskiem? [ Tak [ Nie Jezeli tak, pod jakim?

Jezeli tak, prosze podac nazwy kurséw IREM, ktére Pan/Pani ukoriczyt

17. Licencja zarzadcy nleruchomoscl
Prosze zaznaczy¢ jedna opcje:

[ Posiadam licencje, a jej kopie zataczam do wniosku

[ Licencja zarzadcy nieruchomosci nie jest wymagana w kraju, w ktérym mieszkam i prowadze dziatalnosé gospodarcza

18-1. Imle | nazwisko Imie i nazwisko

bezposredniego przetozonego:
Skfadajac niniejszy podpis

potwierdzam prawdziwosé Podpis Data
informacji na temat obecnego
zakresu obowigzkéw kandydata X

18-2. Podpis kandydata: Sktadajac niniejszy podpis potwierdzam prawdziwos¢ informacji podanych we wniosku.

Podpis

X

Data




Rev. 2011

19. Posiadajac tytut CCIM, RPA, CSM lub PCAM moze Pan/Pani
spetni¢ wymagania w zakresie edukacji. Pozostanie Panu/Pani
jedynie ukonczenie dwéch kurséw IREM BDM602 oraz ETH800.

Aby spetni¢ ten wymog edukacyjny prosimy o zataczenie dokumentu
wystawionego przez organizacje przyznajaca licencje, ktory potwierdzi
Pana/Pani prawo do uzywania danego tytutu oraz status aktywnego
czlonka w organizacji nadajacej ten tytut.

Whiosek o nadanie tytutu CPM dla kandydatéw miedzynarodowych

Imieg i nazwisko kandydata

Prosze zaznaczy¢ posiadany przez Pana/Pania tytut, dla ktérego zatgczony zostat dokument
potwierdzajacy jego nadanie:

O ccim 0 RrRPA 0 csm 0 pcAam

20. Jezeli posiada Pan/Pani tytut licencjata/magistra w dziedzinie
zarzadzania nieruchomosciami (jako kierunek gtéwny lub
uzupetniajgcy) nadany przez akredytowana uczelnie, moze Pan/Pani
spetni¢ wymagania w zakresie edukacji. Pozostanie Panu/Pani
jedynie ukonczenie dwéch kursow IREM BDM602 oraz ETH800

Prosze zataczy¢ kopie odpisu dyplomu potwierdzajacy uzyskanie
danego stopnia/tytutu.

Prosze zaznaczy¢ stoplefi naukowy, dla ktérego zatacza Pan/Panl odpls/y dyplomu.

[ Licencjat/stopief licencjata w dziedzinie:

[J magisterium/stopien magistra w dziedzinie:

21. Prosze odpowledzleé na ponlzesz pytanla. Dla kazdej odpowiedzi ‘tak’ prosze umiesci¢ ponizej szczegotowe, pisemne wyjasnienie.

21.1 0 Tak [ Nie Czy kiedykolwiek brat Pan/Pani udziat jako dtuznik w procesie restrukturyzacji prowadzonej dla zaspokojenia roszczen wierzycieli lub w
postepowaniu upadtosciowym osoéb fizycznych lub prawnych?

21.2 [ Tak [ Nie Czy kiedykolwiek wystepowat Pan/Pani w roli oskarzonego w postepowaniu cywilnym lub karnym pod zarzutem naduzycia, sktadania
falszywych oswiadczen, sprzeniewierzenia funduszy lub majatku, itp?

21.3 O Tak [ Nie Czy kiedykolwiek odméwiono Panu/Pani ubezpieczenia z tytutu odpowiedzialnosci cywilnej zwigzanej z wykonywang praca?

21.4 0O Tak O Nie Czy Instytut Zarzadzania Nieruchomosciami (IREM), Narodowe Stowarzyszenie Realtoréw® lub inna organizacja zawodowa prowadzita wobec

Pana/Pani postepowanie dyscyplinarne?
21.5 0 Tak O Nie

organizacje przyznajaca licencje?

Czy kiedykolwiek Pana/Pani licencja zawodowa zostata zawieszona, odebrana lub byta objeta postepowaniem dyscyplinarnym przez

22. Dyplom CPM

Po uzyskaniu tytutu Dyplomowanego Zarzadcy Nieruchomosci CPM otrzyma Pan/Pani oficjalny dyplom CPM.

Prosze o podanie imienia i nazwiska, ktore ma widnieé¢ na dyplomie:




Whiosek o nadanie tytutu CPM dla kandydatéw miedzynarodowych

23. Informacja dotyczaca doswiadczenia zawodowego kandydata zdobytego
na OBECNYM stanowisku pracy

23.1 Okres od (miesigc/rok) do (okres/rok) 23.10 Zaznacz krzyzykiem funkcje, ktore sprawujesz jako zarzadca nieruchomosci -
minimalna wymagana ilo$¢ funkcji wynosi 19.

23.2 Stanowisko 04, Bezposrednia lub posrednia rekrutacja, zarzadzanie i ocena pracownikow
zatrudnionych na i/lub poza terenem nieruchomosci lub pracownikow
zewnetrznych firm zarzadzajacych.

23.3 Nazwa firmy Oa2. Identyfikacja potrzeb w zakresie zatrudnienia, tworzenie lub zatwierdzanie
opisow stanowisk pracy i/lub opracowywanie i monitorowanie lub zatwierdzanie
polityki zatrudnienia oraz planow szkolenia i rozwoju.

0as. Identyfikacja, wdrazanie i monitorowanie lub zatwierdzanie programoéow
optymalizacji zuzycia lub oszczedzania energii elektrycznej dla nieruchomosci.

O 4. Podejmowanie decyzji w sprawie zakupow ustug i elementéw wyposazenia
nieruchomosci, przygotowywanie specyfikacji przetargowej, ogtaszanie i ocena

23.4 Liczba pracownikow bezposrednio Panu/Pani podlegtych

23.5 Nazwy stanowisk 0sob bezposrednio podieglych przet'argéw, n'eg_ocjowa_nie I_l_Jb zatwierdzanie umoéw z kontrahentami oraz

monitorowanie ich realizacji.

Os. Nadzorowanie pracy systemow budynkow, nadzorowanie pracownikow lub
monitorowanie wykonawc6w rutynowych czynnosci konserwacyjne lub
naprawczych i/lub nadzorowanie procesu planowania i przebiegu prac
adaptacyjnych pomieszczen do potrzeb najemcéw oraz wystroju wnetrz.

23.6 Imie i nazwisko Pana/Pani bezposredniego przetozonego te. Sg;ig‘:xggia:;’ o‘ﬁ;:g;jvr:zee; m:r::::sxi?‘ilguc? zatwierdzanie programéw
O7. Opracowywanie, utrzymywanie i egzekwowanie polityki operacyjnej
nieruchomosci, procedur i wytycznych dotyczacych najmu oraz sposobu
23.7 Stanowisko bezposredniego przetozonego wykorzystania nieruchomosci.
0Os. Opracowywanie, utrzymywanie i monitorowanie przestrzegania zasad systemu
zapisu i archiwizacji danych dla nieruchomosci.
Oo. Identyfikowanie, analizowanie i wdrazanie lub zatwierdzanie programu inwestycji
23.8 Portfolio, ktorym Pan/Pani zarzadza: kapitatowych lub modernizacji, w tym programéw prac konserwacyjnych lub
3 Liczba lokalizacji lub budynkéw remontowych, adaptacji przestrzeni na potrzeby mieszkancéw,/najemcéw oraz
Nieruchomosci poprawy udogodnien i infrastruktury nieruchomosci.
mieszkaniowe: liczba lokali [J10.  Przeprowadzanie okresowych inspekcji nieruchomosci oraz podejmowanie
odpowiednich dziatah zgodnie z obowiazujaca polityka i procedurami.
Nieruchomosci [J11.  Projektowanie i wdrazanie lub zatwierdzanie planéw utrzymania
komercyjne: metry kwadratowe mieszkaricow,/najemcow, programoéw adaptacyjnych dla nowych
mieszkanc6éw,/najemcow oraz popularyzacji nieruchomosci.
Nieruchomosci [J12.  Utrzymywanie regularnego kontaktu z najemcami odno$nie poziomu
przemystowe: metry kwadratowe Swiadczonych ustug oraz innych kwestii zwigzanych z zarzadzaniem i/lub analiza

i rozwiazywanie problemow i skarg mieszkaincow,/najemcow.




23.9 Prosimy o krétki opis Pana/Pani portfolio i stanowiska pracy. Opis ten jest
niezbednym elementem niniejszego wniosku (mozna zataczy¢ dodatkowq kartke,
jezeli potrzeba).
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Zarzadzanie procesem najmu i przedtuzaniem uméw najmu i/lub negocjowanie
lub zatwierdzanie uméw najmu, w tym ocenianie finansowych skutkéw najmu.
Przygotowywanie, reklamowanie oraz pokazywanie powierzchni do wynajecia.
Przygotowywanie, wdrazanie i monitorowanie planu marketingowego i/lub planu
najmu dla nieruchomosci.

Analizowanie warunkow rynkowych oraz rekomendowanie lub zatwierdzanie
stawek czynszu dla nieruchomosci.

Opracowywanie, wdrazanie lub zatwierdzanie programow reagowania w
sytuacjach kryzysowych i zagrozenia zycia.

Tworzenie, wdrazanie lub zatwierdzanie programu zarzadzania ryzykiem dla
nieruchomosci i/lub identyfikowanie ubezpieczalnych typoéw ryzyka oraz
rekomendowanie, pozyskiwanie i monitorowanie polis ubezpieczeniowych.
Rekomendowanie i/lub wszczynanie postepowania prawnego w przypadku
naruszenia postanowie umowy najmu, umowy z kontrahentem lub
obowigzujacych przepiséw, w tym eksmisji oraz ustanawiania zastawu.
Kontrolowanie, czy nieruchomos¢ funkcjonowata zgodnie z przepisami
rzadowymi i Srodowiskowymi.

Przetwarzanie i/lub monitorowanie lub zatwierdzanie kwot stanowigcych
finansowe zobowiazania nieruchomosci.

Nadzorowanie inkasa naleznosci, w tym wptywow kasowych, zapisow w
dzienniku, zapisow ksiegowych, lokat bankowych oraz zalegtych ptatnosci.
Supervise property collections, including the handling of property receipts,
journal entries, records of account, bank deposits, and delinquent accounts.
Przygotowywanie, przedstawianie oraz wdrazanie rocznych budzetéw dla
nieruchomosci, w tym budzetu naktadéw kapitatowych lub weryfikowanie,
autoryzowanie i monitorowanie tych budzetow sporzadzonych przez inne osoby.
Przygotowywanie, analiza lub zatwierdzanie sprawozdan finansowych i
operacyjnych nieruchomosci oraz raportow odchyler budzetowych.
Zatwierdzanie znacznych odchylei budzetowych z wyjatkiem sytuacji
kryzysowych.

Identyfikowanie oraz analiza wymagan finansowych oraz opcji

finansowania nieruchomosci i/lub rezerwy odtworzeniowej oraz
rekomendowanie wiascicielowi Zrédet finansowania.

Szacowanie i monitorowanie wartosci rynkowej nieruchomosci oraz ocena
finansowych konsekwencji szacowanych wartosci dla wiasciciela; ocena
poprawnosci ustalonych wartosci szacunkowych.

Identyfikacja, analiza i proponowanie alternatywnych sposobow wykorzystania
nieruchomosci oraz wdrazanie lub zatwierdzanie planu zmiany wykorzystania
nieruchomosci (np. przeksztatcenia budynku mieszkalnego w komercyjny).
Identyfikacja, analiza oraz proponowanie udoskonalen nieruchomosci w
odniesieniu do wartosci przysziej oraz zwrotu z inwestycji.

Ustanawianie lub utrzymywanie zasad zarzadzania oraz analiza wynikow
funkcjonowania nieruchomosci.

Okreslanie celéw i wiasciciela nieruchomosci.

Ocena wymierzonego podatku od nieruchomosci oraz rekomendowanie
wiascicielowi strategii odwotania, jezeli zajdzie taka potrzeba.
Przygotowywanie planu zarzadzania dla nieruchomosci.

Identyfikowanie oraz rekomendowanie lub zatwierdzanie alternatywnych zZrodet
dochodu dla nieruchomosci oraz wdrazanie stosownych programoéw.
Pozyskiwanie nowych klientéw i /lub nawiazywanie i utrzymywanie kontaktow i
relacji z klientami.

Wypetnianie zobowiazan umownych firmy, w tym rekomendowanie, wdrazanie
oraz zarzadzanie modyfikacjami uméw o zarzadzanie i lub dokumentéw
nadrzednych.
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Whiosek o nadanie tytutu CPM dla kandydatow miedzynarodowych

24. Informacja dotyczaca doswiadczenia zawodowego kandydata zdobytego
na POPRZEDNIM stanowisku pracy

24.1 Okres od (miesigc/rok) do (month/year) 24.10 Zaznacz krzyzykiem funkcje, ktore sprawowates jako zarzadca nieruchomosci
- minimalna wymagana ilos¢ funkcji wynosi 19.

24.2 Stanowisko 04, Bezposrednia lub posrednia rekrutacja, zarzadzanie i ocena pracownikow
zatrudnionych na i/lub poza terenem nieruchomosci lub pracownikow
zewnetrznych firm zarzadzajacych.

24.3 Nazwa firmy Oa2. Identyfikacja potrzeb w zakresie zatrudnienia, tworzenie lub zatwierdzanie
opisow stanowisk pracy i/lub opracowywanie i monitorowanie lub zatwierdzanie
polityki zatrudnienia oraz planow szkolenia i rozwoju.

0as. Identyfikacja, wdrazanie i monitorowanie lub zatwierdzanie programéw
optymalizacji zuzycia lub oszczedzania energii elektrycznej dla nieruchomosci.

O 4. Podejmowanie decyzji w sprawie zakupow ustug i elementéw wyposazenia
nieruchomosci, przygotowywanie specyfikacji przetargowej, ogtaszanie i ocena

24.4 Liczba pracownikow bezposrednio Panu/Pani podlegtych

24.5 Nazwy stanowisk 0sob bezposrednio podieglych przet'argéw, n'eg_ocjowa_nie I_l_Jb zatwierdzanie umoéw z kontrahentami oraz

monitorowanie ich realizacji.

Os. Nadzorowanie pracy systemow budynkow, nadzorowanie pracownikow lub
monitorowanie wykonawc6w rutynowych czynnosci konserwacyjne lub
naprawczych i/lub nadzorowanie procesu planowania i przebiegu prac
adaptacyjnych pomieszczen do potrzeb najemcow oraz wystroju wnetrz.

24.6 Imie i nazwisko Pana/Pani bezposredniego przetozonego te. Sg;ig‘:xggia:;’ o‘ﬁ;:g;jvr:zee; m:r::::sxi?‘ilguc? zatwierdzanie programéw
O7. Opracowywanie, utrzymywanie i egzekwowanie polityki operacyjnej
nieruchomosci, procedur i wytycznych dotyczacych najmu oraz sposobu
24.7 Stanowisko bezposredniego przetozonego wykorzystania nieruchomosci.
0Os. Opracowywanie, utrzymywanie i monitorowanie przestrzegania zasad systemu
zapisu i archiwizacji danych dla nieruchomosci.
Oo. Identyfikowanie, analizowanie i wdrazanie lub zatwierdzanie programu inwestycji
24.8 Portfolio, ktorym Pan/Pani zarzadza: kapitatowych lub modernizacji, w tym programéw prac konserwacyjnych lub
3 Liczba lokalizacji lub budynkéw remontowych, adaptacji przestrzeni na potrzeby mieszkancéw,/najemcéw oraz
Nieruchomosci poprawy udogodnieri i infrastruktury nieruchomosci.
mieszkaniowe: liczba lokali [J10.  Przeprowadzanie okresowych inspekcji nieruchomosci oraz podejmowanie
odpowiednich dziatah zgodnie z obowiazujaca polityka i procedurami.
Nieruchomosci [J11.  Projektowanie i wdrazanie lub zatwierdzanie planéw utrzymania
komercyjne: metry kwadratowe mieszkancow/najemcow, programoéw adaptacyjnych dla nowych
mieszkanc6éw,/najemcow oraz popularyzacji nieruchomosci.
Nieruchomosci [J12.  Utrzymywanie regularnego kontaktu z najemcami odnosnie poziomu
przemystowe: metry kwadratowe Swiadczonych ustug oraz innych kwestii zwigzanych z zarzadzaniem i/lub analiza

i rozwiazywanie problemow i skarg mieszkafncow/najemcow.




24.9 Prosimy o krétki opis Pana/Pani portfolio i stanowiska pracy. Opis ten jest
niezbednym elementem niniejszego wniosku (mozna zataczy¢ dodatkowq kartke,
jezeli potrzeba).
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Administer the leasing and lease renewal process and/or negotiate or approve
leases, including assessing the financial impact of the lease.
Przygotowywanie, reklamowanie oraz pokazywanie powierzchni do wynajecia.
Przygotowywanie, wdrazanie i monitorowanie planu marketingowego i/lub planu
najmu dla nieruchomosci.

Analizowanie warunkow rynkowych oraz rekomendowanie lub zatwierdzanie
stawek czynszu dla nieruchomosci.

Opracowywanie, wdrazanie lub zatwierdzanie programow reagowania w
sytuacjach kryzysowych i zagrozenia zycia.

Tworzenie, wdrazanie lub zatwierdzanie programu zarzadzania ryzykiem dla
nieruchomosci i/lub identyfikowanie ubezpieczalnych typow ryzyka oraz
rekomendowanie, pozyskiwanie i monitorowanie polis ubezpieczeniowych.
Rekomendowanie i/lub wszczynanie postepowania prawnego w przypadku
naruszenia postanowiei umowy najmu, umowy z kontrahentem lub
obowigzujacych przepiséw, w tym eksmisji oraz ustanawiania zastawu..
Kontrolowanie, czy nieruchomos¢ funkcjonowata zgodnie z przepisami
rzadowymi i Srodowiskowymi.

Process and/or monitor, or approve, property payables.

Nadzorowanie inkasa naleznosci, w tym wptyw6w kasowych, zapisow w
dzienniku, zapisow ksiegowych, lokat bankowych oraz zalegtych ptatnosci.
Przygotowywanie, przedstawianie oraz wdrazanie rocznych budzetow dla
nieruchomosci, w tym budzetu naktadéw kapitatowych lub weryfikowanie,
autoryzowanie i monitorowanie tych budzetow sporzadzonych przez inne osoby.
Przygotowywanie, analiza lub zatwierdzanie sprawozdan finansowych i
operacyjnych nieruchomosci oraz raportow odchylef budzetowych.
Zatwierdzanie znacznych odchylen budzetowych z wyjatkiem sytuacji
kryzysowych.

Identyfikowanie oraz analiza wymagan finansowych oraz opcji

finansowania nieruchomosci i/lub rezerwy odtworzeniowej oraz
rekomendowanie wiascicielowi Zrédet finansowania.

Szacowanie i monitorowanie wartosci rynkowej nieruchomosci oraz ocena
finansowych konsekwencji szacowanych wartosci dla wtasciciela; ocena
poprawnosci ustalonych wartosci szacunkowych.

Identyfikacja, analiza i proponowanie alternatywnych sposobow wykorzystania
nieruchomosci oraz wdrazanie lub zatwierdzanie planu zmiany wykorzystania
nieruchomosci (np. przeksztatcenia budynku mieszkalnego w komercyjny).
Identyfikacja, analiza oraz proponowanie udoskonalen nieruchomosci w
odniesieniu do wartosci przysztej oraz zwrotu z inwestycji.

Ustanawianie lub utrzymywanie zasad zarzadzania oraz analiza wynikow
funkcjonowania nieruchomosci.

Okreslanie celow wtasciciela nieruchomosci.

Ocena wymierzonego podatku od nieruchomosci oraz rekomendowanie
wiascicielowi strategii odwotania, jezeli zajdzie taka potrzeba.
Przygotowywanie planu zarzadzania dla nieruchomosci.

Identyfikowanie oraz rekomendowanie lub zatwierdzanie alternatywnych Zrodet
dochodu dla nieruchomosci oraz wdrazanie stosownych programow.
Pozyskiwanie nowych klientow i /lub nawigzywanie i utrzymywanie kontaktow i
relacji z klientami.

Wypetnianie zobowiazan umownych firmy, w tym rekomendowanie, wdrazanie
oraz zarzadzanie modyfikacjami uméw o zarzadzanie i lub dokumentéw
nadrzednych.
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Poufny list polecajgcy
Whiosek kandydata o nadanie tytutu CPMe

przez Instytut Zarzadzania Nieruchomosciami IREM

Do osoby wypetniajacej niniejszy formularz: prosimy w pierwszej kolejnosci przeczytac informacje znajdujgce sie na odwrotnej stronie

Imie i nazwisko kandydata

Adres

Imie i nazwisko osoby wypetniajgcej niniejszy formularz

Stanowisko / Tytut Firma /Organizacja

Adres

Kraj Numer telefonu stuzbowego
Adres e-mail

Jestem: [ Dyplomowanym Zarzadca Nieruchomosci CPM®?
[ klientem lub bytym klientem kandydata?
[ pracodawca lub bytym pracodawca kandydata?

Jak dtugo zna Pan/Pani kandydata?

W jakich okolicznosciach sie poznaliscie?

Prosimy opisa¢ charakter moralny kandydata, jego prawos¢, uczciwos¢ oraz zaangazowanie w profesje zarzadzania nieruchomosciami:

Jezeli jest Pan/Pani obecnym lub bytym pracodawca kandydata, prosimy o ocene jego umiejetnosci jako zarzadcy nieruchomosci:

Dodatkowe uwagi:

I Polecam [ Nie polecam kandydata do tytutu CPM®

Podpis

X




Do osoby sporzadzajgcej niniejszy poufny list polecajacy:

Dziekujemy za wyrazenie zgody na udzielenie informacji na temat osoby, ktorej
nazwisko widnieje na pierwszej stronie niniejszego listu. Osoba ta ztozyta wniosek
o nadanie tytutu Dyplomowanego Zarzadcy Nieruchomosci CPM

(CERTIFIED PROPERTY MANAGER ® przez Instytut Zarzadzania Nieruchomosciami
IREM (Institute of Real Estate Management).

Prosimy odpowiedzie¢ na pytania w sposéb jak najbardziej szczegotowy i uczciwy.
Po wypetnieniu wniosku prosimy wiozy¢ go do koperty zaadresowanej do
kandydata, napisa¢ swoje imie i nazwisko w miejscu sklejenia koperty, a
nastepnie przekazac je kandydatowi. Pana/Pani imie i nazwisko umieszone w
miejscu sklejenia koperty stuzy zapewnieniu poufnosci zawartych w liscie
informacji.

Zapewniamy, iz kandydat nie bedzie miat wgladu w tresc¢ listu, chyba ze otrzyma
takie pozwolenie od Pana/Pani lub gdy Instytut zostanie zobowigzany do
przedstawienia zawartosci listu nakazem sgdowym. Sporzadzajac niniejszy
dokument otrzymuje Pan/Pani immunitet warunkowy, ktory uwalnia Pana/Panig
oraz Instytut od odpowiedzialnosci, pod warunkiem, ze informacje zawarte przez
Pana/Panig w dokumencie podane zostaty w dobrej wierze i ograniczajg sie do
przedmiotowej sprawy.



